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NAMA soP

SOP Sosialisadl SDM Kemagjidan
i ryJ) 4

[Jgsar Hukum

Kualifikasl Pelaksana

1. KMA 3% Tahan 2004 Tentang Status Masjid Wilayah

1. Memilikl kemampuan pengolahan data sederhana

2. Mengetahul tugas dan fungsl SOM Kemas|/dan

1 PMA 15 Tahun 2012 esal 326 ayat(8) tentang tugas pokok seksi bimas islam
3 KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Pela Proses Bisnis Kementerian Agama 3. Pembuatan laporan
nelekatan : Peralatan dan Perlengkapan

S0P Peiayanan, Sesialisasl regulasi kemas|idan kepada SOM kemas|idan

Peralatan komputer, jaringan internret dan buku-buku
referensl, rekomendas! laporan dan bahan soslalisas!

Peringatan |

Pencatatan dan Pendataan

lika SOP tidak dilaksanakan, maka sosilalsasi SOM kemasjidan tidak dapat dilaksanakan

Bahan sosialisasl

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitay
Ka. Mas]id dan | Persyaratan/
Out Ket
Kasl Bimas| JFU Mushalle | Perlengkapan Waktu put
Menugaskan kepada Kasl Bimas fslam untuk Jadwal
1. |mempersiapkan konsep sosialisasi SOM Aguenda Kerja 2jam |pelaksanaan
kemasjidan sesual regulasl kegiatan
2 Memerintahkan kepada JFU untuk menylapkan i
ok umen soslalisasl SDM k jidan Briped s tad Lot
sosialisasl
A Masjid dan Mushalla mengirimkan nama l
pesarta soslalisasi Juknis sosialisasi| 2 hari |[Nama peserta
4. |Menerima nams -hama peserta scsialisas ;.J Nama peserta 1 hari PoKTRn (18
peserta
5. |Malaporkan nama-nama perserta sosialisasi Gpkymen 1 hari poxumesy
peserta sosialisasl
6. |Penetapan tempat sostalisasl Aula Ruangan 2 harl  |Tempat
7. |Pelaksanaan sosialisasi SDM kemasjidan PHESTRAS S 1harl |Tempat
peserta
Pembuatan laporan pelaksanaan keglatan Dokumen
2 r—-l 2hari |P)
sosialisasi laporan
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