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NAMA SOP

SOP Sertifikasi Tanah Wakat
TVING /

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

2

4.
Agama

1. Undang-undang Nomor 30 Tahun 2014 Tentang Administrasi Pemerintahan

Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2018 Tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah No
42 Tahun 2016 Tentang Pelaksanaan UU No 41 Tahun 2004 Tentang Wakaf
3. KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerian Agama

PMA Nomor 19 Tahun 2019 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian

1. Memiliki kemampuan pengolahan data Wakaf

Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur
" pemerintahan

Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme usulan
" sertifikasi tanah wakaf ke BPN

Keterkaitan :

Peralatan dan perlengkapan

SOP Pelayanan, Pembinaan, Bimbingan Teknis, Pengolahan data dan informasi wakaf

Peralatan komputer, Jaringan internet dan buku-buku
referensi dan rekomendasi Laporan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pengamanan harta benda wakaf tidak maksimal

Arsip penyelenggara Zakat dan Wakaf

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Persyaratan/ Ket
M Pezawa | JFU Nazhir BPN o Waktu Output
mena perlengkapan
Ke g
Menugaskan kepada penyelenggara zakat dan Terdatanya tanah
1. |wakaf untuk pendataan tanah wakaf yang Data tanah wakaf 160 mentd . skt
akan disertifikasi
memerintahkan kepada JFU untuk menyurati - :‘elah Snivasid
ersampal nya
2. |KUA kecamatan dan nazhir perihal pendataan _4 surat 30 Menit keKUApkecamaIan
tanah yang akan disertifikasi dan nazhir wakaf
s usuloen diterimanya berkas
3 nazhir melengkapi dan menyerahkan berkas sentifikas! tanah | 10 hari usulan sertifikasi
" |usulan sertifikasi tanah wakaf wakaf tanah wakaf secara
P | ikasitanah berkas usulan diterimanya berkas
;. |Menerimaberkasiusulgn’scriinkasiana senifikasi tanah  [10 menitfusulan sertifikasi
wakaf wakaf tanah wakaf nazhir
< memeriksa dan verifikasi berkas usulan J berkas usulan |30 Menid terverifikasinya berkas
" |sertifikasi tanah wakaf usulan
6. Pengadaan berkas usulan sertifikasi tanah L_ berkas usulan |30 Menig Terglandanya berkas
akaf = - usulan
7 Pendaftaran berkas usulan sertifikasi tanah bedas usulan k60 e Terd aftamya d okumen
wakaf ke BPN usulan
Lembaran bukri
- : n berkas usulan 5 it
8. |Penerimaan Bukti pendaftaran dari BPN men! pendaftaran
—_ R b Lembaran bukti e orat Terekapnya usulan
eni
9. |Merekap usulan sertifikasi tanah waka pendaftaran ‘Tseﬂifikasltanah wakaf
Adanya Terd okumentasikanny
10. |mendokumentasikan sertifikasi tanah waakaf sertifikat tanah |20 menitja sentifikat tanzh
wakaf wakaf

et
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