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Pengusulan Rencana
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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014
tentang Pengelolaan Barang Milik Negara
atau

. Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018
tentang Pengadaan Barang atau Jasa

. Peraturan Kepala Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang atau Jasa Pemerintah Nomor
13 Tahun 2012 tentang Pengunguman Rencana
Umum Pengadaan Barang dan Jasa

- Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur

Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 35

Tahun 2012 tentang Standar Operasional

Prosedur Administrasi Pemerintah

Peraturan Menteri Keuangan Nomor

150/PMK.06/2014 tentang Perencanaan

Kebutuhan Barang Milik Negara

- Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Nomor 11 Tahun 2018 tentang Organisasi dan
Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan sebagaimana telah diubah dengan
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan
Nomor 9 Tahun 2019 tentang Organisasi dan

Tata Kerja Kementerian Pendidikan dan
Kebudayaan
8. Keputusan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan

Nomor 154/P/2018 tentang Peta Proses Bisnis
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan

1. Memahami prosedur perencanaan kebutuhan BMN
2. Memahami peraturan dan ketentuan yang berlaku
3. Memahami tugas pokok dan fungsi unit kerja

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. POS Pengelolaan Surat Keluar

moa W

Lembar disposisi

Usulan kebutuhan BMN

Rencana kebutuhan BMN

Draf Analisis kebutuhan BMN

. Rencana kebutuhan BMN, Aplikasi SIMAN

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Pelaksana bertanggung jawab atas
pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan
dan ditetapkan

. Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku
terkait perlengkapan, waktu maupun output
dikatagorikan sebagai bentuk kegagalan yang
harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana

Dicatat dan didata dalam berkas kearsipan masing-
masing satuan kerja secara elektronik dan/atau manual
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S Penyusunan Rencana Kebutuhan BMN

Moty |
Pismahe Pakv WM_J !
Mo. Langkah Keglatan BH:.I:‘bb.bnh et l: !
Kepala Baglan it Pangadministrasi kt S |
Adminlstrﬂ.torl Umum/Kasubbag Pengelola Analis BMN Kepala Satker BMN Kelangkapan Waktu (Output)
Tata BMN
Usaha/Pengawas
1 |MenugaskanXasubbag BMN/Kasubbag j Lembar disposisi 5 menit | Lembar {
Umum/Kasubbag Tata Usaha/ Pejaba L = '
Pengawas untuk menganalisis kebutuhan
BMN pada lingkup satuan kerja
2 |Menugasi Pengelola BMN untuk Lambar disposis| e
mengumpulkan dan mengolah data
kebutuhan BMN
2l 2
3 |Mengumpulka da mengola dat usul Divpand; Usud hjam ::bnz::hnn BMN
nkebutuhan n h a I:
BMN an kebutuhan BMN !
f
4 |Menganalisis data usulan kebutuhan dan _'_I Rancana kebutu Zjwe  [Drm Anali
menyusun rencana Tidak A sis kebutuhan
BMN
Draf Analisis 2jam |Draf
5 |Memeriksa hasil analisis kebutuhan BMN / \. b Ehei B Anall
ak N sis kebutuhan !
BMN
6 |Memeriksa usulan rencana kebutuhan Draf Analisis 2 jam |Draf
BMN vx kebutuhan BMN Anali
& sis kebutuhan
1id BMN
7 |Memeriksa dan menyetujui usulan Draf Analisis 1jam |Rencana
rencana kebutuhan dan menyerahkan kebutuhan BMN kebutuhan BMN
kepada Kepala Bagian/Pejabat]
Administrator
8 |Menyerahkan rencana kebutuhan yang a Rencana 30 Rencana
telah disetujui ke Pengelola BMN kebutu | menit |kebutuhan BMN
han BMN
9 |Menginput rencana kebutuhan BMN Rencana 30 Rencana
melalui  aplikasi Sistem  Informasi I_ kebutu menit |kebutuhan BMN
Manajemen Aset Negara (SIMAN) han BMN, Aplikasi
SIMAN
10 |Mendokumentasikanusulanrencana Rencana 10 menit |R rh
kebutuhan BMN kemudian mengirimkan ke kebutu kebutuhan BMN/POS
Biro Keuangan han BMN Arsip Pegelolaan
Surat Keluar

Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

