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Dasar Hukum Kualifikasi l’lelhksana

1. Undang-undang Nomor 30 Tahun 2014 Tentang Administrasi Pemerintahan il, Memiliki kemampuan pengolahan data Wakaf
, Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2018 Tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah ? Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan
No 42 Tahun 2016 Tentang Pelaksanaan UU No 41 Tahun 2004 Tentang Wakaf { prosedur pemerintahan
3.  KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerian Agama Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme
b PMA Nomor 19 Tahun 2019 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian 3. pendataan lembaga wakaf, nazhir dan harta
" Agama

benda wakaf
Peralatan dan perlengkapan

Keterkaitan :

SOP Pelayanan, Pembinaan, Bimbingan Teknis, Pengolahan data dan informasi wakaf dan SOP KUA Peralatan komputer, Jaringan internet dan buku-buku
Karamatan referensi dan rekomendasi Laporan
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan
lika SOP tidak dilaksanakan, maka data dan informasi wakaf tidak akan akurat Arsip penyelenggara Zakat dan Wakaf
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivi Ket
iy ha. Pezawa JFU kDA Kelengkapan Waktu Output
Kemenag Kecamatan ekl
Menugaskan kepada penyelenggara
1 zakat dan wakaf untuk pendataan Adanya surat dan SO Adanya surat
lembaga wakaf nazhir dan harta benda Program kerja penugasan
seakaf
Memerintahkan kepada JFU untuk
i KUA i Tersampaikannya surat ke
2 menyurati KUA kecamatan perlbal Adanya surat 30 Menit paikanny
pendataan lembaga wakaf nazhir dan kUA
rta benda wakaf
KUA Kecamatan mendata lembaga wakaf, ol o o5
terd ata
Nazhir dan harta benda wakaf dan |4 Adanya surat Ke KUA - : nya lembaga awakaf,
3 Himkan Kek e 10 hari  |nazhir dan harta benda
merekap dan mengirimkan kekemenag \Wakat kecamm stan
Kota
Adanya data lemb.
. Y w terekapnya data lembaga
Menerima dan merekap data lembaga » wakaf, nazhir dan harta i ;
4. i L beadawakar dart S hari awakaf, nazhir dan harta
wakaf, nazhir dan harta benda wakaf T
kecamatan
. it adanya lembaga wakaf, terlaporkannya data
5. Men?buat laporan data lembaga wakaf, nazhirdaniharahenda 2 Hari [ baga ki (hahir o
nazhir dan harta benda wakaf wakaf dari kecamatan Hart Bend a wales
— terdokumentasikan
Mendokumentasikan laporan data ¢ adanya lembaga wakaf, frs
(l ] rachifrdan R Niar) laporan data lembaga
- i a Nt an ha a
6. |lembaga wakaf, naazhir dan harta benda 90 Menit wakaf, nazhirdan harta
wakaf wakaf dari kecamatan bod Tt
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