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NAMA sOP SOP Pendataan Laporan Sefgketa Tanah Wakaf
> Lk IND N
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Undang-undang Nomor 30 Tahun 2014 Tentang Administrasi Pemerintahan 1. Memiliki kemampuan pengolahan data Wakaf
2 Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 2018 Tentang Perubahan Atas Peraturan Pemerintah No 42 Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur
" Tahun 2016 Tentang Pelaksanaan UU No 41 Tahun 2004 Tentang Wakaf " pemerintahan

3. KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerian Agama

M tahui t dan fungsi mekanisme pendataan
PMA Nomor 19 Tahun 2019 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian Agama EnBELanul tugas cal IUNgs: Mexant P

4. " laporan sengketa tanah wakaf

Keterkaitan : Peralatan dan perlengkapan

SOP Pelayanan, Pembinaan, Bimbingan Teknis, Pengolahan data dan informasi wakaf dan stakeholder Peralatan kemputer, jaringan internet dan buku-buku

tarkait referensl dan rekomendasi Laporan

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka pengamanan harta benda wakaf tidak maksimal Arsip penyelenggara Zakat dan Wakaf

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Ket
. varakat/ Persyaratan,
e Pezawa JFU Mes ! BW bt / Waktu Output
Kemenag embaga perlengkapan
_— Adanya laporan teralporkannya

1. |Laporan Sengketa 3 it dokirian 30 Menit |sengketa tanah
wakaf
Adanya surat

M kan k | Adanya laporan .

2. enufgas an kepada penyelenggara zakat dan ot :onnmm SOMEnTE |icgsan livsnn
wakaf untuk pendataan laporan sengketa sengketa tanah wakaf
Memerintahkan kepada JFU untuk menyiapkan adanya data dan

Adanya laporan s

3. |data dan dokumen tanah wakaf yang i dokurie 30 Menit |dokumen tanah wakaf

bersengketa yang bersengketa
tersampaikannya surat
memerintahkan kepada JFU untuk menyurati ke KUA kecamatan

4. |stakeholder yang terkait, KUA kecamatan dan Adanya surat 20 Menit [|dan nazhir perihal
nazhir perihal tanah wakaf yang bersengketa tanah wakaf yang

bersengketa
diterimanya laporan

g |Menerima laporan langsng dari nazhir perihal . Adanya laporan 30 Menit |1angsung dari nazhir

" |tanah wakaf yang bersengketa, bersama BWI dan dokumen perihal tanah wakaf
yang bersengketa
Adanya laporan terselesaikannya
6. |Penyelesaian sengketa tanah wakaf i dokieR 10 hari o ot tarvalh Wkt
] surat keterangan diterbitkannya surat

7. Membuat surat keterangan hasil penyelesaian ‘ e hasil penyelesaian | 30 Menit et

sengketa sengketa |penyelesaian sengketa
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