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NAMA SOP

SOP Menyusun danMengembangkan model kerjasama
Pengelolaan Zakat

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

13

2.

3.

4.

Undang-undang Nomor 23 Tahun 2011 Tentang Pengelolaan Zakat

Peraturan Pemerintah Nomor 14 Tahun 2014 Tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun

2011 Tentang Pengelolaan Zakat

KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerian Agama

PMA Nomor 19 Tahun 2012 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian Agama

1. Memiliki kemampuan pengolahan data zakat

Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur
* pemerintahan
Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme
3. pengolahan data ZIS, Lembaga Zakat dan Amil,
Muzakki dan Mustahik.

Keterkaitan :

Peralatan dan perlengkapan

SOP Pelayanan, Pembinaan, Bimbingan Teknis, Pengolahan data dan informasi zakat dan SOP KUA

Keramatan

Peralatan komputer, jaringan internet dan buku-buku
referensi dan rekomendasi Laporan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka Tupoksi Pezawa akan terhambat

Arsip penyelenggara Zakat dan Wakaf

Pelaksana

Mutu Baku

Aktivitas

Kemenag

Pezawa

JFU

BAZNAS

Kelengkapan Waktu Output

Menugaskan kepada penyelenggara zakat dan

Adanya surat dan Adanya surat

30 Menit

1. |wakafuntuk menyusun dan mengembangkan .
2 Y . £ Program kerja penugasan
modal kerjasama pengelolaan zakat
.. |Terpahaminya
5 |Mengonsep susunan dan mengembangkan - PRt s S R e y
modal kerjasama pengelolaan zakat konsep
Merumuskan konsep bersama BAZNAS Kota
3. |sususnan dan mengembangkan model >- Adanya Konsep 2 Hari [Terumusnya konsep
keriasama pengelolaan zakat
Penetapan rumus bersama BAZNAS kota Adanya penetapan Ditetapkannya
4. |susunan dan mengembangkan model kerjasama -‘: rumusan bersama | 1 Hari [rumus bersama
pengelolaan zakat BAZNAS Kota BAZNAS Kota
Tedaporkannya
Laporan penetapan rumus bersama BAZNAS Adanya penetapan susunan dan
5. |kota sususan dan mengembangkan model rumusan bersama [ 2 Hari |pengembangan
kerjasama Pengelolaan Zakat BAZNAS Kota model kefjasama
pengelolaan zakat
Y
Mendokumentasikan laporan penetapan - B | L3 e ministasiicnn
" oran
6. |susunan dan mengembangkan model kerjasama CIVERC T eni el

pengelolaan 23kal
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