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NAMA SOP

A\ 77
SOP Mengadakan kelas literasi kepada masyarakat

Dasar Hukum

kuallﬁkésl Pelaksana

o Tentang Pengelolaan Zakat

4.

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2011 Tentang Pengelolaan Zakat

3. KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerian Agama
PMA Nomor 19 Tahun 2019 Tentang Organisasl dan Tata Kerfa Instansi Vertikal Kementerian Agama

Peraturan Pemerintah Nomor 14 Tahun 2014 Tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2011

1. Memiliki kemampuan pengolahan data zakat

Mengetahul tugas dan fungsl sistem dan prosedur
" pemerintahan
Mengetahul tugas dan fungsi mekanisme
3. pengolahan data ZIS, Lembaga Zakat dan Amll,
Muzakk| dan Mustahik.

Keterkaitan :

Peralatan dan perlengkapan

SOP Pelayanan, Pembinaan, Bimbingan Teknis, Pengolahan data dan informasi zakat

Peralatan komputer, jaringan internet dan buku-
buku referensi dan rekomendasi Laporan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka informasi zakat minim pada masyarakat

Arsip penyelenggara Zakat dan Wakaf

media sosial, Jika tidak maka konsep akan
diperbaiki

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas BAZNAS/L Ket
- Pezawa o My 2 /e embaga | Kelengkapan | Waktu Output
s Kemenag mbaga Zakat
Menugaskan kepada penyelenggara zakat dan
Ad rat d
1. |wakafuntuk mengadakan kelas literasi kepada G"Yr::;i g 30 Menit AdBIyE LI
masyarakat RRDYESON
Mengonsep materi sosialisasi literasi melalul Adanya surat dan
2. & P - v A 30 Menit |Terkonsepnya materi
soslal media maten
Memerintahkan kepada JFU untuk mengetik
; . Adanya surat dan Terketiknya konsep
3. |konsep materi sosialisasl literasl melalul media it 20 Menit DA
sosfal
Mengajukan konsep materi soslalisasi literasi
melalui soslal media Jika pimpinan setuju, maka ) 4 PRI, o
4. |materi soslalisasi literasi akan diupload melalui « R .| 30 Menit (e ptaging
] konsep materi konsep materi

Mengadakan kelas literasi kepada masyarakat

5 Adanya materi it [Terlaksananya
" |secara rutin dan berkala melalui sosial media 1 S Menit kelas literasi
] Mengikuti kelas
i Berperan aktif mengikuti pameran dan L Adanya Kelas pameran dan
" |keglatan untuk sosialisasi literasi zakat ™ literasi zakae | 30 Menit kegiatan sosialisasi
, [Bekerjasama dengan stakeholder zakat untuk Adanya Kelas Tetasmmia
peningkatan literasl zakat Iiterasi zakat | 30 Menit Jhadasama dengan
lembaga zakat
8 Mendokumentasikan kegiatan kelas literasi Adanya Kelas Terd aku mentasikann
melalul media sosial literas! zakat | 30 Menit fya ikegiatan kelas

literasi zakat
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