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Kasi Bimas Is

NAMA SOP

L

[ ‘d!;!r :‘(:Eé(Terkait Zakat Berupa Event

Dasar Hukum

Kualifikasl Pelaksana

2
2011 Tentang Pengelolaan Zakat

4,

1. Undang-undang Nomor 23 Tahun 2011 Tentang Pengelolaan Zakat

3. KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerian Agama
PMA Nomor 19 Tahun 2019 Tentang Organisasi dan Tata Kerja Instansi Vertikal Kementerian Agama

peraturan Pemerintah Nomor 14 Tahun 2014 Tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 23 Tahun

1. Memiliki kemampuan pengolahan data zakat

Mengetahui tugas dan fungsi sistem dan prosedur
pemerintahan
Mengetahui tugas dan fungsi mekanisme

3. pengolahan data ZIS, Lembaga Zakat dan Amil,
Muzakki dan Mustahik.

Keterkaitan :

Peralatan dan perlengkapan

terkait

SOP Pelayanan, Pembinaan, Bimbingan Teknis, Pengolahan data dan informasi zakat dan Stkeholder

Peralatan komputer, jaringan internet dan buku-buku
referensi dan rekomendasi Laporan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka tugas dan fungsi tidak akan tercapai secara maksimal

Arsip penyelenggara Zakat dan Wakaf

dan edukasi terkait zakat bderupa event

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas Ket
Ka. Dinas/Instansi
Pezawa JFU Kelengkapan Waktu Output
Kemenag /Lembaga g
Menugaskan kepada penyelenggara zakat d
4 p peny nglg r : ‘3"‘ Adanya surat dan . |Adanya surat
1. |wakaf untuk melaksanakan kegiatan sosialisasi Dokt 30 Menit

penugasan

Mengonsep dan menyusun materi kegiatan

Adanya konsep tersusunnya konsep

[

zakat berupa event

2. |sosialisasi dan edukasi terkait zakat berupa - At 30 Menit s
L

Pengetikan konsep da‘n meny_l usun kegiatan A eI
3. |sosialisasi dan edukasi terkait zakat beruoa A e 45 menit et

event

Menyurati dinas/instansi/lembaga tempat A e s i bings
4. |pelaksanaan kegiatan sosialisasi dan edukasi e 30 Menit it

zakat berupa event

Adanya jadwal
kegiatan dan materi
pelaksanaan kegiatan sosialisasi dan edukasi e Umberdan Ahari terlaksananya

perfengkapan yg kegaiatan

dibutuhkan

Adanya kegiatan

sisoalisasi dan edukasi zakat berupa event

" pembuatan laporan kegiatan sosialisasi dan s WS CRETLL R
edukasi zakat berupa event an data

Mendokumentasikan laporan kegiatan Adanya laporan | 30 Menit Teradmnists{fann

T yalaporan kegiatan
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