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NAMA SOP

SOP Penerbitan AtW ™~

/

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. UU No. 41 tahun 2004 Tentang Wakaf
2. PP No. 28 Tahun 2007 Tentang Perwakafan

3. PP. No. 42 Tahun 2006 Tentang Pelaksanaan UU No, 41 Tahun 2004

1. Memiliki kemampuan dibidang Perwakafan

2. Memahami Tugas dan Fungsi KUA Kecamatan

3. Menguasai Undang-Undang dan peraturan yang berlaku

Keterkaitan :

Peralatan dan Perlengkapan

1. SOP Pendafatran Tanah Wakaf

Meja, kursi, Ruangan, ATK, Komputer, Printer

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Tanah wakafyang tidak dicatatkan melalui KUA/PPAIW tidak mempunyai kekuatan hukum,
sehingga akan sangat mudah disalah gunakan oleh pihak lain, sehingga tanah yang diwakafkan

Registrasi tanah wakaf melalui SIWAK

berkas permohonan wakaf

tatkan
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas
Nadzir
Kepala z JFU Kelengkapan Waktu Output
pe Wakif, Saksi nEag

Menugaskan tenaga administrasi untuk untuk .
i e g n ] Disposisi 5Menit |[Disposisi

menerima berkas pendaftaran tanah wakaf

Permohonan, surat

3 Menerima dan menverifikasi kelengkapan penguasaan tanah, KTP, 10 Menit |Berkas yang lengkap

KK, Surat penyataan,
materai

3. [Melakukan peninjauan lokasi tanah wakaf

Kepastian lokasi
beserta status
hukumnva

Berkas yang lengkap 3Jam

4. |Mengesahkan nadzir dan saksi-saksi

kepastian lokasi beserta
status hukumnya

Surat pengesahan

1o Menlt nadzir wakaf

Blanko wakaf, W1, W2, Blanko wakafyang

8. [Mengesahkan Akta Ikrar Wakaf

i 8Jam
5. |Mengolah data harta yang diwakafkan - W3, W5 kerist lorgkap
Blanko wakaf yang terisi  |AIW (Akta Ikrar
6. |Mengucapkan ikrar wakaf lengkap 10 Menit Wakaf)
o AW, Sali AIW, APAIW
" o A inan s
7. |Penandatanganan surat-surat wakaf para pihak - AW, Salinan AIW, APAIW | 5 Menit vang ditandatangani
i AW, APAIW 2 . i AlW,
AlW, Salinan SE e AlW, Salinan

yang ditandatangani APAIW yang disahkan

9. |penyerahan surat-surat Wakaf

AlW, Salinan AIW,
2 Menit [APAIW yang
diserahkan

AlW, Salinan AIW,
APAIW yang disahkan
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