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Nama SOP | Péndoklimentasian Informasi Publik

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik ; 1. Memahami tentang Prosedur Pendokumentasian

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun2009 tentang Pelayanan Publik ; Infarmasi Publik

3. PP Nomor 61 Tahun 2010 tentang pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun | 2. Memahami tentang Standar Pelayanan Informasi
2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik ; Publik

4. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan ;

5. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2010 tentang Standar Layanan
Informasi Publik ;

6. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2017 ten tang Pengklasifikasian
Informasi Publik

7. KMA Nomor 92 tahun 2019 tentang Pedoman Layanan Informasi Publik bagi
PPID Kementerian Agama dan Atasan PPID Kementerian Agama ;

8. KMA Nomor 461 tahun 2020 tentang PPID Kementerian Agama dan Atasan PPID
Kementerian Agama

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
SOP PENGELOLAAN INFORMASI ATK, Komputer,Printer, Jaringan Internet
SOP PENGELOLAAN KEBERATAN ATAS INFORMASI
Peringatan Pencatatan/Pendataan
Bila Prosedur ini tidak dilaksanakan maka dokumentasi tidak maksimal 1. Arsip (manual/hard copy dan elektronik/soft copy)
REAELT Mutu Baku Ket
No. Aktifitas a =
. idang .
PPID i ate Ik Pengelolaan Kelengkapan Waktu Output
Informasi Publik 0 g
nformasi
1 Mengajukan nama Draft DIP 30 menit Draft DIP
informasi publik kepada -
PPID
2 Menerima dan merekap Draft DIP 60 menit Draft DIP
usulan informasi publik -
3 Menerima dan menghimpun Draft DIP 45 menit Draft DIP
usulan nama informasi publik
dari PPID dan
menyampaikan hasil rekap
informasi publik kepada Tim
Keterbukaan Informasi
Publik
4 Tim Keterbukaan Informasi Draft DIP 30 menit Draft DIP
Publik menerima draft
informasi publik - i
<
5 Menetapkan Daftar Informasi dokumen 30 menit SK
Publik
6 Menerima salinan keputusan SK dan lampiran | 30 menit SK dan
dafar informasi publik N - DIP tampiran DIP
7 Arsip \‘, 5 menit Arsip
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