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MAMA S0P S0P F!ndmalanlwmi Masjid dan Mushalla berbasis

SIMAS.

Dasar Hukum

|Kualifikasi Pelaksana

1.

2

3

KMA 394 Tahun 2004 Tentang Status Masjid Wilayah

PMA 13 Tahun 2012 asal 326 ayat(8) tentang tugas pokok seksl bimas islam

KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerian Agama

1. Memilikl kemampuan pengolahan data sederhana

Mengetahul tugas dan fungsi sistem dan prosedur
" pemerintahan
mengetahui tugas dan fungsli mekanisme

3, pembuatan laporan

Keterkaitan :

Peralatan dan Perlengkapan

SOP Pelayanan, Pendataan/Registrasl Masjid dan Mushalla berbasis SIMAS

Peralatan komputer, jaringan internret dan buku-
buku referensi, rekomendasi laporan

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan
llka SOP tidak dilaksanakan, maka registari masjid dan mushalla tidak dapat dikeluarkan Arsip Bimas islam
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas
Ka. Masjid dan | Persyaratan/
F Waktu Out, Ket
Kemenag abaii B Mushalls | Perlengkapan e
Menugaskan kepada Kasi Bimas Islam untuk Jadwal
1. |mempersiapkan konsep Registrasi Masjid dan - Aguenda Kerja | 2jam |pelaksanaan
Mushalla kegiatan
Memerintahkan kepada JFU untuk Pembagian tugas,
2. |mengumpulkan berkas dari menerima masjid Disposisi 30 menit |juknis dan
dan mushalla { soslalisasi
5 Masjid dan Mushalla menyerahkan berkas I Berkas bt Penyerahan
" |permohonan registrasl Permohonan d berkas
M ‘ bk i Berkas Permohoan beck
4. enerima berkas registrasi permohonan dari Yk sudib 1 hari rkas
masjid dan mushalla lengkap permchonan
M ifikasi kelengk berk istrasi SER
5 enverifikasi kelengkapan berkas registra perokonan vaig] 16t fsast vesEad
masjid dan mushalla sudah diperiksa
Memasukan registrasi masjid dan mushalla
3 SIMAS
6 pada SIMAS 1jam [SIMAS
Vv
Membuat surat keterangan ID masjid dan Surat keterangan _ |Surat
7. 30 menit
mushalla yang sudah dibua Rekomendasi
Surat keterangan ID masjid an mushalla di surat keterangan _ |Surat keterangan
B. 15 Menit
paraf yang sudah diparal ID diperiksa
o [Surat keterangan ID masjid an mushalla ‘.l_l Surat sudah Lhar |surat selesai
~|ditandatangani oleh kepala ditandatangani ditandatangani
10. {Surat keterngan ID masjid dan mushalla selasal I— surat selesai 15 Menit |Penyerahan surat
TETTVEr anaTT ST gt KETET Tgart 1o s T oan
11 mushalla di serahkan kepada pengurus mas|id Laporan 15 Menit |Laporan
dan mushalla
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