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SOP Melakukan Pendafataran Amil pada UPZ secara Rutin dan

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. UU No. 23 Tahun 2011 Tentang Pengelolaan Zakat

2. PMA No. 34 Tahun 2016 Tentang Tugas Pokok dan Fungsi KUA

3. PP 14/2014 tentang Pelaksana UU 23/2011 Tentang Pengelolaan Zakat

Kepdirjen Bimas Islam No. DJ.I1/37/2015 tentang Perubahan atas Keputusan Kepdirjen
4. Bimas Islam No. DJ.|1/568/2014 Tentang Pembentukan Baznas Kab/Kota se-Indonesia

2. Mengetahui

1. Memiliki kemampuan dibidang Figih Zakat

peraturan dan perundangan zakat

Keterkaitan :

Peralatan dan Perlengkapan

1. SOP Kelas Literasi

Meja, kursi, Ruangan, ATK, Komputer, Printer

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

Apabila pendataan tidak maksimal dilaksanakan disetiap UPZ, maka data Amil Zakat tidak
Valid

Data Amil disetiap UPZ yang akurat

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas
Kepala Penghulu IFU Kelengkapan Waktu Output Ket
1. Mrenugaskan tenaga administrasi untuk G Disposisi 2 Menit |Disposisi
mendata Amil di setiap UPZ
Data UPZ
2. Melaksanakan pendataan Amil dan Masfid an LR .
inventarisasi data Mushalla
3. |Mendokumentasikan data amil zakat Data 5 Menit |Dokumentasi Data
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