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NAMA sOP

S0P Pamilihan Penﬁu!uh Teladan PNS dan Non PNS

Seleks| Pemilihan Penyuluh Agama Teladan PNS d

an Non PNS

Dasar Hukum

Kuallfikasl Pelaksana

1.  Undang-undang Namor 30 Tahun 2014 Tentang Administrasi Pemerintah

3. KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerlan Agama

2. PMA 13 Tahun 2012 asal 326 ayat(R) tentang tugas pokok seksi bimas Islam

1. Memillkli kemampuan pengolahan data sederhana

Mengetahul tugas dan fungsl sistem dan prosedur
" pemerintahan
mengetahul tugas dan fungsl mekanisme pembuatan

X
laporan

Keterkaltan :

Peralatan dan Perlengkapan

SOP Pelayanan, Pembinaan, Bimbingan Teknls, Pengolahan Data dan Informasi Bimas Islam

Peralatan komputer, jaringan Internret dan buku-buku
referens!, rekomendasl laporan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

lika SOP tidak dilaksanakan, maka TLHP tidak bisa diselesalkan

Arslp Bimas |slam

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas
Persyaratan/Per|
ke, kemanag | I ey | eyt [T Waktu Output Ket
Islam engkapan
Menugaskan ki
'3 epada Kasl Bimas Islam untuk ladwal pelaksanaan
1. |mempersiapkan konsep pemilihan penyluh - Agenda Kerfa 2jam
kegiatan
teladan
Memerintahkan kepada JFU untuk menylapkan Pembaglan tugas, juknis
2. I i g
bahan yang diperiukan Biposy il dan sosialisasl
Surat dan
3. [Membuat persyaratan dan jadwal keglatan —. whi 1 harf |surat
lapoaran
M k tk Surat d
a. eneruskan surat kepada penyuluh untuk urat dan TR
melengkapi persyaratan lapoaran
Persyaratan/Per|
5. |Seleks| berkas persyaratan < = d 1 harl Rokurmen hal
engkapan verifikasl
Dokumen dan
6. |P bitan SK panitia seleksi illh <
enerbitan SK panitla seleksi pemilihan ‘, draf SK 2 harl |SK
Form penllaian,
7. |Keglatan seleksl pemilihan penyuluh teladan . blanko tim 1 harl [Keglatan
penitia/penilai
Piagam/sertifika
9. |Penghargaan penyuluh teladan terplilh - . t 1 harl |Plagam/sertiifikat
10 |Evaluasl pelaksanaan keglatan ¢ Laporan 1harl  |Keglatan
Pembuatan | llhan penyuluh Dokumen
i, embuatan laporan pemilihan peny | S harl {Dokumen laporan LP)
icladan apoaran
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