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NAMA SOP

SOP Bimbingan Perkawinan oleh
LRIV 5

W

/
_lényuluh Agama Islam

Memberikan Bimbingan Perkawinan oleh Penyuluh Agama Islamﬁ

Dasar Hukum

Kualifikasl Pelaksana

3. KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerlan Agama

1. Undang-undang Nomor 30 Tahun 2014 Tentang Administrasl Pemerintah

2. PMA 13 Tahun 2012 asal 326 ayat(8) tentang tugas pokok seksi bimas islam

pemerintahan

= pembuatan laporan

mengetahul tugas dan fungsi mekanisme

1. Memillki kemampuan pengolahan data sederhana

Mengetahul tugas dan fungsl sistemdan prosedur

Keterkaitan :

Peralatan dan Perlengkapan

SOP Pelayanan, Pembinaan, Bimbingan Teknls, Pengolahan Data dan informasi Bimas Islam

Peralatan komputer, jaringan Internret dan buku-buku
referensl, rekomendasi laporan

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka TLHP tidak bisa diselesaikan

Arsip Bimas Islam

Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas
Persyaratan/Perlen
Kasi Bimas Ka. KUA JFU Penyuluh Calon Y /Pe Waktu Output Ket
Islam Agama | Pengantin gkapan

Menugaskan ki
3 gaskan kepada kepala KUA untuk asrkas 30 Menit |Berkas catin

memberikan bimbingan perkawinan bagl catin
5 Memerintahkan kepada JFU untuk menylapkan Berkas dan 30 Menit Pembagian tugas

" |berkas yang diperlukan persyaratan dan juknis

3. |Menyiapkan berkas catin yang akan dibimbing ——'- Data 20 Menit |Data
4 Mengetlk surat penugasan kepada penyuluh T 1hari |surat

untuk melakukan bimbingan terhadap catin
5. |Penyerhan berkas catin Berkas dan Data | 30 Menit [Data
6. |Pelaksanaan bimbingan terhadap catin I——. Data 1 hari |Berkas catin
7. |Penerbitan sertifikat bimbingan % Berkas danData | 30 Menit |Sertifikat
8. |Penyerahan sertifikat kepada catin Sertifikat 30 Menit |Sertifikat
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