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NAMA SOP SOP Bantuan tembaga &‘e;é/maan
LA | T
Dasar Hukum Kuallfikas!Petaksana
Memllik| ke uan dan pengetahuan tentan|
1. Undang-undang Nomor 30 Tahun 2014 Tentang Administrasi Pemerintah o el PAre .
2. PMA 13 Tahun 2012 asal 326 ayat(8) tentang tugas pokok seksl bimas Islam
3. KMA 1364 Tahun 2012 Tentang Peta Proses Bisnis Kementerian Agama
Keterkaitan : Peralatan dan perlengkapan
SOP Pelayanan Bantuan Lembaga Keagamaan MeJa, Kursi, Peralatan Komputer, Jaringan Internet,

dan buku-buku referensl, Rekomendasi Laporan

Peringatan : Pencatatan dan Pendataan
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka bantuan tidak dapat diselesalkan Proposal Bantuan
Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas
5 Persyaratan,
Ka KasiBimas| =~ |Penerima | Y /P ki output Ket
Kemenag | Islam Bantuan erlengkapan
Menugaskan kepada Kasl Bi
[:4 P sl Bimas Islam untuk Jadwal pelaksanaan
1. |mempersiapkan konsep bantuan Ormas Islam AgendaKerja | 2Jam keglatan
|___Isesual regulasi o
Memerintahkan kepada JF tugas,
2. pada JFU untuk menylapkan Disposls! 30 Menit Pembagian tuga
berkas dan menerima proposal orma islam juknis dan sosiallsas|
Proposal dan
3. |Ormas Islam menyerahkan proposal bantuan faporaii SHarl |Instrumen bantuan
Proposal dan
4. |Menerima proposal bantuan dari ormas Islam B 1 Hari Dakumer Lesan
laporan bantuan
Seleksi dan verifikasi | bant e Dokumen hasil
a
s, verifikasi proposal bantuan ormas Bartie e 1 Harl of ‘umen as
isllam Verifikasi
proposal
Dokumen hasil
6. |penerbitan SK/Pengambilan Proposal Bantuan .1 verifikasi dan 2hari |SK
drsf SK
Instrumen
7. |Perbaikan proposal Ormas Islam . bantuan dan 1hari  |Dokumen perbaikan
proposal
& Pelaksanaan bantuan oleh lembaga keagamaan SK, SPP dan §iHari Dokumen
" |dalam bentuk uang SPM pencairan/SP2D
k |
& Ormas Islam menerima bantuan dalam bentu SP2D 1 Harl Db Bartuar
uang
10 Monitoring dan evaluasl pelaksanaan bantuan ¢ Laporan 1 Harl Keglatan
lembaga keagamaan
Pembuatan laporan pelaksanaan bantuan Dokumen %
11. |lembaga keagamaan \arorafi Harl Pelaporan
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